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Введение 

Методические указания по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы по ПМ.01 Организация перевозочного процесса (по видам транспорта) созданы Вам в помощь для работы.
Приступая к выполнению внеаудиторной самостоятельной работы, Вы должны внимательно ознакомиться с требованиями к уровню Вашей подготовки в соответствии с федеральным государственным стандартом среднего профессионального образования.
В результате освоения ПМ.01 Организация перевозочного процесса (по видам транспорта) обучающиеся должны:
иметь практический опыт:
· ведения технической документации, контроля выполнения заданий и графиков;
· использования в работе электронно-вычислительных машин для обработки оперативной информации;
· расчета норм времени на выполнение операций;
· расчета показателей работы объектов транспорта;
уметь:
· анализировать документы, регламентирующие работу транспорта в целом и его объектов в частности;
· использовать программное обеспечение для решения транспортных задач;
· применять компьютерные средства;
знать:
· оперативное планирование, формы и структуру управления работой на транспорте (по видам транспорта);
· основы эксплуатации технических средств транспорта (по видам транспорта);
· систему учета, отчета и анализа работы;
· основные требования к работникам по документам, регламентирующим безопасность движения на транспорте;
· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
Внеаудиторная самостоятельная работа направлена на овладение профессиональными компетенциями (ПК):
ПК1.1 Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками
ПК 1.2 Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций
ПК 1.3 Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.
В процессе освоения дисциплины у студентов должны формировать общие компетенции (ОК):
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовать собственную деятельность, выбирать типовые методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
Перед выполнением внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель проводит инструктаж (консультацию) с определением цели задания, его содержания, сроков выполнения, основных требований к результатам работы, критериев оценки, форм контроля и перечня литературы.
Все задания внеаудиторной самостоятельной работы Вы должны выполнять в соответствии с инструкцией, анализировать полученные результаты по приведенной методике.
Отчет о выполнении внеаудиторной самостоятельной работы Вы должны выполнить по приведенному алгоритму.
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Тематический план

	Наименование раздела и темы
	Кол-во часов на внеауд. сам.раб.
	Вид внеаудиторной самостоятельной работы
	Форма контроля

	МДК 01.01
Технология перевозочного процесса  (по видам транспорта)
	32
	
	

	Тема 1.1. Основные понятия о грузовых автомобильных перевозках
	5
	Проработка конспектов занятий.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Написание сообщения.
	Самоотчет

	Тема 1.2. Грузы и грузопотоки. 
	4
	Проработка конспектов занятий.
Конспектирование.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
Написание сообщения.
	Самоотчет

	Тема 1.3. Подвижной состав автомобильного транспорта
	5
	Проработка конспектов занятий.
Конспектирование.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
Написание сообщения.
	Самоотчет

	Тема 1.4. Технико-эксплуатационные показатели работы подвижного состава

	6
	Проработка конспектов занятий.
Конспектирование.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
Написание сообщения.
	Самоотчет

	Тема 1.5 Организация движения подвижного состава
	6
	Проработка конспектов занятий.
Конспектирование.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
Написание сообщения.
	Самоотчет

	Тема 1.6. Оперативное планирование перевозок грузов

	6
	Проработка конспектов занятий.
Конспектирование.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
Написание сообщения.
	Самоотчет

	 МДК 01.02. 
Информационное обеспечение перевозочного процесса (по видам транспорта)
	111
	
	

	Тема 2.1. Основы  статистического  учета.
	10
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	Тема 2.2.  Статистический  учет  автотранспортных предприятий
	11
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	Тема 2.3. Основы  теории  бухгалтерского  учета
	8
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	Тема 2.4. Бухгалтерский учет на предприятиях автомобильного транспорта
	19
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	Тема 2.5. Основы финансового учета и  контроля   в  РФ
	12
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	Тема 2.6. Налоговый учет и  налогообложение  автотранспортных  предприятий
	20
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	Тема 2.7. Основы анализа  деятельности АТП
	4
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	Тема 2.8. Анализ выполнения плана перевозок
	5
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	Тема 2.9. Анализ выполнения плана технического обслуживания и ремонта подвижного состава
	5
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	Тема 2.10. Анализ использования материальных ресурсов и организации материально-технического снабжения.
	6
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	Тема 2.11. Анализ производительности труда и использования фонда оплаты труда.
	6
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	Тема 2.12. Анализ себестоимости перевозок.
	5
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
	Самоотчет

	МДК.01.03. Автоматизированные системы управления на автомобильном транспорте
	86
	
	

	Тема 3.1. Автоматизированные системы управления
	23
	Проработка конспектов занятий.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Написание сообщения.
	Самоотчет

	Тема 3.2. Автоматизация планирования и управления перевозочным процессом.

	32
	Проработка конспектов занятий.
Конспектирование.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Написание сообщения.
	Самоотчет

	Тема 3.3. Автоматизированные системы управления техническим обслуживанием и ремонтом подвижного состава.
	7
	Проработка конспектов занятий.
Конспектирование.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Написание реферата.
	Самоотчет

	Тема 3.4. Автоматизация планированияи управленияматериально-техническими ресурсами

	6
	Проработка конспектов занятий.
Конспектирование.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Решение ситуационных задач
Написание сообщения.
	Самоотчет

	Тема 3.5. Автоматизация учета и анализа производственно-хозяйственной деятельности предприятия
	8
	Проработка конспектов занятий.
Конспектирование.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Написание сообщения.
	Самоотчет

	Тема 3.6. Интегрированные информационные системы

	10
	Проработка конспектов занятий.
Конспектирование.
Ответы на контрольные вопросы.
Подготовка к практическим работам, оформление отчетов по ним и подготовка к защите.
Написание реферата.
	Самоотчет

	ИТОГО (час):

	229





МДК 01.01 Технология перевозочного процесса  
(по видам транспорта)
Тема 1.1. Основные понятия о грузовых автомобильных перевозках
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Подготовить информационное сообщение по теме «Изучение особенностей современной организации автоперевозок»
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Дать понятие  транспортного процесса. 
· Дать понятие  транспортной  продукции.
· Классификация грузовых автомобильных перевозок.
Время на выполнение задания: 5 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации по ответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 1.2. Грузы и грузопотоки.
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовить информационное сообщение по теме «Виды и типы современного подвижного состава автомобильного транспорта»
Задание 3. Ответить на контрольные вопросы:
· Классификация грузов по различным признакам
· Тара, ее назначение и краткая характеристика.
· Объем  перевозок, грузооборот, их структура, характеристика.
· Грузовые потоки. Грузообразующие и грузопоглощающие пункты, их характеристика
Задание 4. Изучить нормативные документы по вопросу «Составление подборок нормативных документов и товарно-транспортной документации»
Время на выполнение задания: 4 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 1.3. Подвижной состав автомобильного транспорта
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовить информационное сообщение по теме «Назначение различных типов подвижного состава. Особенности, основные преимущества»
Задание 3. Ответить на контрольные вопросы:
· Классификация подвижного состава
· Эксплуатационные качества подвижного состава
Задание 4. Изучить нормативные документы по вопросу «Устав автомобильного транспорта»
Время на выполнение задания: 5 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 1.4. Технико-эксплуатационные показатели работы подвижного состава
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Подготовить информационное сообщение по теме «Требования к упаковке грузов, при перевозке в автомобилях. Маркировка грузов»
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Понятие о ездке, обороте
· Грузоподъёмность подвижного состава и степень её использования.
·  Коэффициент использования грузоподъёмности
· Пробег подвижного состава и его использование. Средняя длина ездки и среднее расстояние перевозки
· Время в наряде и его элементы. Средние скорости движения подвижного состава
· Производительность подвижного состава
Задание 5. Изучить нормативные документы по вопросу «Правила перевозок грузов автомобильным транспортом»
Время на выполнение задания: 6 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 1.5 Организация движения подвижного состава
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Подготовить информационное сообщение по теме «Методы увеличения грузовместимости автомобилей»
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Маршрутизация перевозок грузов, классификация маршрутов
· Характеристика маятниковых маршрутов. График движения автомобилей на маятниковом маршруте.
·  Характеристика кольцевых маршрутов. Сборно-развозочные маршруты. График движения на кольцевом маршруте
· Организация работы автомобилей-тягачей со сменными полуприцепами.
· Организация работы подвижного состава по часовым графикам
· Методика составления расписания движения подвижного состава
Задание 5. Изучить нормативные документы по вопросу «Первичные документы при выполнении грузовых перевозок. Требования к оформлению первичных документов. Оформление путевых листов, ТТН»
Время на выполнение задания: 6 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации по ответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 1.6. Оперативное планирование перевозок грузов
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Изучить нормативные документы по вопросу «Требования к оформлению заявок клиентов. Требования сторон при заключении  договора (обязательные условия договора и дополнительные)».
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· АТП, их структура.   Задачи и функции основных служб и отделов эксплуатации АТП. 
· Организация перевозок грузов. Коммерческая деятельность АТП.
· Устав автомобильного транспорта. Правила перевозок грузов автомобильным транспортом.
· Оперативное планирование, порядок приема заявок на перевозку груза
· Составление сменно-суточного плана перевозок, расчет сменных заданий водителям.
Время на выполнение задания: 6 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации по ответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.




МДК 01.02.  Информационное обеспечение перевозочного 
процесса (по видам транспорта)
Тема 2.1. Основы  статистического  учета.
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Виды  учета, их  назначение  и  роль  в  процессе  управления. 
· Основные  этапы и методы статистических исследований.
· Абсолютные, относительные и средние  величины  в  статистике.
· Показатели  рядов динамики  и способы  их  расчета
· Статистические  индексы,  их виды.
Время на выполнение задания:10 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 2.2. Статистический учет автотранспортных предприятий
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Система  показателей  и  отчетности  для  характеристики деятельности  автотранспортных  предприятий. 
· Статистика  автомобильных  перевозок.
· Статистика  основных  фондов  и  материальных  ресурсов  АТП.
· Статистика труда и его оплаты
· Статистика себестоимости  автомобильных перевозок.
Время на выполнение задания: 11 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.
Тема 2.3. Основы  теории  бухгалтерского  учета
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Предмет и метод бухгалтерского учета, основные элементы метода. 
· Бухгалтерский  баланс  и  его структура. Состав  активов  и  пассивов  организации.
· Учетные регистры  бухучета, их  классификация. Порядок составления бухгалтерской  отчетности.
Время на выполнение задания:8 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 2.4. Бухгалтерский учет на предприятиях 
автомобильного транспорта
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Учет капитала и резервов. 
· Учет  основных  средств и материальных  ценностей  АТП. Учет амортизации и инвентаризации  активов.
· Учет труда  и  его  оплаты.
· Учет  затрат, доходов и  финансовых  результатов  от  эксплуатации  автомобильного транспорта
· Учет  денежных средств   АТП
· Учет  расчетов  на  а/тр, принцип  дебиторской  и кредиторской  задолженности.  
· Учет  кредитов и  займов.
Время на выполнение задания: 19 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 2.5. Основы  финансового  учета и  контроля  в РФ
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Государственная  финансовая система РФ, ее строение,  уровни  финансового  контроля. 
· Понятие налога и сбора. Функции налогов, принципы налогообложения.  Элементы налога.
· Налоговая система  РФ  и  налоговый  контроль. 
· Финансовый  рынок, его функции и строение.
· Кредитно – банковская  система РФ, ее  функции  и  строение.
· Принципы  и  формы  кредитования
· Страховая   система РФ, ее  функции  и  отрасли.
Время на выполнение задания: 12 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 2.6. Налоговый  учет и налогообложение  автотранспортных  предприятий
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Классификация  и  виды  налогов.
· Налог на прибыль организаций.  Элементы налога, порядок его исчисления и уплаты.
· Налог на добавленную стоимость (НДС).  Элементы налога, порядок его исчисления и уплаты. 
· Налог на доходы физических лиц  (НДФЛ). Элементы налога , порядок его исчисления и уплаты.
· Социальные налоговые вычеты, порядок  исчисления и уплаты.
· Акцизы  и  таможенные пошлины и сборы,  порядок  исчисления и уплаты.
· Транспортный налог.  Элементы налога, порядок его исчисления и уплаты.
· Налог на имущество организаций.  Элементы налога, порядок его исчисления и уплаты.
· Упрощенная система налогообложения.
· Единый налог на вмененный доход.
· Местные налоги и сборы
Время на выполнение задания: 20 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 2.7. Основы анализа  деятельности АТП
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Содержание задачи и элементы экономического анализа. 
· Виды анализа и требования, предъявляемые к анализу.
· Основные приемы анализа.
Время на выполнение задания: 4 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 2.8. Анализ выполнения плана перевозок
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Анализ влияния технико-эксплуатационных показателей на объем перевозок грузов.
· Анализ влияния технико-эксплуатационных показателей на объем перевозок пассажиров.
· Разработка мероприятий по устранению выявленных потерь и использованию резервов роста объемов перевозок.
Время на выполнение задания: 5 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 2.9. Анализ выполнения плана технического 
обслуживания и ремонта подвижного состава
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Анализ  выполнения норм пробега до  ТО-1, ТО-2, количества воздействий.
· Анализ трудоемкости работ по ТО и ТР.
· Анализ затрат на ТО и ТР.
Время на выполнение задания: 5 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 2.10. Анализ использования материальных ресурсов и 
организации материально-технического снабжения.
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Анализ обеспеченности предприятия материальными ресурсами.
· Анализ расхода топлива на эксплуатацию подвижного состава.
· Мероприятия по экономии материальных ресурсов.
Время на выполнение задания: 6 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 2.11. Анализ производительности труда и использования 
фонда оплаты труда.
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Анализ обеспеченности предприятия трудовыми ресурсами, текучесть кадров.
· Анализ производительности труда.
· Анализ расходования фонда оплаты труда. Индекс опережения.
Время на выполнение задания: 6 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 2.12. Анализ себестоимости перевозок.
Задание 1. Проработка конспектов занятий.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Решение ситуационных задач.
Задание 4. Ответить на контрольные вопросы:
· Задачи и содержание анализа себестоимости перевозок.
· Показатели выполнения   плана себестоимости перевозок, технических обслуживаний и ремонта подвижного состава.
· Влияние ТЭП  на изменение себестоимости.
Время на выполнение задания: 5 час.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.



МДК.01.03. Автоматизированные системы управления на автомобильном транспорте
Тема 3.1. Автоматизированные системы управления
Задание 1. Используя учебную литературу и интернет ресурсы, составьте конспекты на темы:
1. Информационное обеспечение АСУ.
2. Техническое обеспечение АСУ
3. Математическое обеспечение АСУ
4. Программное обеспечение АСУ
5. Организационное, правовое и эргономическое обеспечение АСУ
Задание 2. Проработать конспекты лекций. Дать ответы на контрольные вопросы:
Описать принцип обратной связи в системах управления.
Дать понятие оптимального управления.
Сформулировать критерий оптимальности.
Описать автомобильный транспорт как объект управления.
Перечислить подсистемы АСУ автотранспортом.
Задание 3. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 4. Подготовить информационное сообщение по теме «Автоматизация и управление на автомобильном транспорте»
Учебная литература: [1,2, 3]
Электронные ресурсы: [1,2]
Время на выполнение задания:23 часа.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см.Приложение 1.
Методические рекомендации по составлению конспекта: см. Приложение 2.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.


Тема 3.2. Автоматизация планирования и управления перевозочным процессом.
Задание 1. Используя литературу и интернет ресурсы, составьте конспекты на темы:
1. Задачи оптимального планирования пассажирских перевозок.
2. Задачи оптимального планирования грузовых перевозок.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Подготовить информационное сообщение по теме «Составление плана перевозок и определение рациональных маршрутов с использованием методов линейного программирования»
Задание 4.Ответить на контрольные вопросы.
1. Управление.
1. Информационная модель управления.
1. Основные направления автоматизации и информатизации.

Учебная литература: [1, 3]
Электронные ресурсы: [1,2]
Время на выполнение задания: 32 часа.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см. Приложение1.
Методические рекомендации по составлению конспекта: см. Приложение 2.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.


Тема 3.3. Автоматизированные системы управления техническим обслуживанием и ремонтом подвижного состава.
Задание 1. Используя учебную литературу и интернет ресурсы, составьте конспекты на темы:
1. Характеристика системы автоматизации управления ТО и ремонта подвижного состава.
2. Автоматизация задач определения фактических объемов работ для производства ТО и ремонта подвижного состава
Задание 2. Ответить на контрольные вопросы.
1. Задачи АСУ ТО и ремонта подвижного состава.
2. Какими средствами можно автоматизировать контроль и учет в ремонтной зоне АТП.
Задание 3. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 4. Подготовить информационное сообщение по теме «Связь подсистемы материально-технического снабжения на автотранспортном предприятии с подсистемами технического обслуживания и ремонта подвижного состава»

Учебная литература: [1,2,3].
Электронные ресурсы: [1,2].
Время на выполнение задания: 7 часов.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см. Приложение1.
Методические рекомендации по составлению конспекта: см. Приложение 2.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.

Тема 3.4. Автоматизация планированияи управления материально-техническими ресурсами

Задание 1. Используя учебную литературу и интернет ресурсы, составьте конспекты на темы:
1. Основы планирования подсистемы материально-технического снабжения на АТП.
2. Определение с помощью ЭВМ потребностей в материально-технических ресурсах.
3. Подготовка и обработка информации и документации.
Задание 2. Решить ситуационные задачи
1. Заполнить таблицу, произвести расчёты в табличном редакторе MSExcel.
Расчёт надбавки
	Месяц
	Ф.И.О.
	Процент надбавки
	Сумма зарплаты
	Сумма надбавки
	Итого к выдаче

	Январь
	Иванов А.В.
	10%
	3265,00р.
	?
	?

	Февраль
	Петров С.П.
	8%
	4568,00 р.
	?
	?

	Март
	Сидоров П.Г.
	5%
	4500,00 р.
	?
	?

	Апрель
	Паньчук Л.Д.
	11%
	6804,00 р.
	?
	?

	Май
	Васин С.С.
	9%
	6759,00 р.
	?
	?

	Июнь
	Борисова А.В.
	12%
	4673,00 р.
	?
	?

	Июль
	Сорокин В.К.
	21%
	5677,00 р.
	?
	?

	Август
	Фёдорова Р.П.
	46%
	6836,00 р.
	?
	?

	Сентябрь
	Титова М.Р.
	6%
	3534,00 р.
	?
	?

	Октябрь
	Пирогов К.Н.
	3%
	5789,00 р.
	?
	?

	Ноябрь
	Светов О.Р.
	2%
	4673,00 р.
	?
	?

	Декабрь
	Козлов С.Л.
	1%
	6785,00 р.
	?
	?



2. Фирма поместила в коммерческий банк 45000 р. на 6 лет под 10,5% годовых. Какая сумма окажется на счете, если проценты начисляются ежегодно?. Рассчитать, какую сумму надо поместить в банк на тех же условиях, чтобы через 6 лет накопить 250000р.? Расчет произвести в табличном процессоре MS Exsel.

3. Создать деловой документ в редакторе MSWord по образцу.


Образец задания
	ЗАЯВЛЕНИЕ
01.010.2005
	Генеральному директору
ОАО « Орион»
И.И. Иванову
От Ковровой Ольги Ивановны,
проживающей по адресу:
456789, г.Саратов,
ул. Комсомольская,д.6, кв. 57


Прошу принять меня на должность главного специалиста.

(подпись)     О.И. Коврова
4. С помощью «Мастера создания таблиц» создать таблицу «Сотрудники фирмы» со следующими полями: Фамилия, Имя, Отчество, Должность, Адрес, Почтовый индекс, Домашний телефон, Табельный номер, Дата рождения, Дата найма, Номер паспорта (Использовать произвольные данные).
Задание 3. Подготовить информационное сообщение по теме «Планирование производственно-хозяйственной деятельности АТП».
Задание 4. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.

Учебная литература: [1,3]
Электронные ресурсы: [1,2]
Время на выполнение задания: 6 часов.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см. Приложение1.
Методические рекомендации по составлению конспекта: см. Приложение 2.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.
Методические рекомендации решению ситуационных задач: см. Приложение 3.


Тема 3.5. Автоматизация учета и анализа производственно-хозяйственной деятельности предприятия

Задание 1. Подготовить информационные сообщения по темам: 
1. Автоматизация учета и расчетов технико-эксплуатационных показателей использования подвижного состава.
2. Автоматизация технологического процесса начисления заработной платы категориям работников АТП, составления форм отчетности.
Задание 2. Используя учебную литературу и интернет ресурсы, составьте конспекты на темы:
1. Автоматизация задач бухгалтерского учета.
2. Использование ЭВМ для планирования и анализа производственной деятельности АТП
Задание 3. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.

Учебная литература: [1,2, 3]
Электронные ресурсы: [1,2,3,4]
Время на выполнение задания: 8 часов.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см. Приложение1.
Методические рекомендации по составлению конспекта: см. Приложение 2.

Тема 3.6 Интегрированные информационные системы

Задание 1. Подготовить информационное сообщение по теме: Автоматизированная система диспетчерского управления перевозками.
Задание 2. Подготовиться к выполнению практических работ, оформить отчет и подготовиться к защите.
Задание 3. Используя учебную литературу и интернет ресурсы, составьте конспекты на темы:
1. Автоматизированные рабочие места.
2. Задачи оперативного управления работой подвижного
состава на маршрутах.
3. Структура и техническое обеспечение АСДУ пассажирским транспортом.
Задание 8. Подготовить информационные сообщения по темам:
1. Использование Интернета при организации перевозок.
2. Взаимодействие с глобальными информационными сетями. Внутрифирменные информационные системы.
3. Организация информационного взаимодействия субъектов рынка автоперевозок с использованием Intranet-технологий.

Учебная литература: [1,2, 3]
Электронные ресурсы: [1,2,3,4]
Время на выполнение задания: 10 часов.
Форма отчетности: выполнение в рабочей тетради, электронный документ, самоотчет.
Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения: см. Приложение1.
Методические рекомендации по составлению конспекта: см. Приложение 2.
Методические рекомендации поответам на контрольные вопросы: см. Приложение 4.
Методические рекомендации решению ситуационных задач: см. Приложение 3.
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Приложение 1

Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения:

Информационное сообщение – это подготовка небольшого по объёму устного сообщения. Сообщаемая информация носит характер уточнения или обобщения, несёт новизну, отражает современный взгляд по определённым проблемам.

Инструкция по подготовке информационного сообщения:

· изучить литературу по теме;
· составить план или графическую структуру сообщения;
· выделить основные понятия;
· ввести в текст дополнительные данные, характеризующие объект изучения;
· оформить текст письменно в рабочей тетради.

Критерии, используемые при оценивании информационного сообщения

	Критерий
	Баллы

	Ответ не требует дополнений, весь материал изложен в полном объеме. 
	10

	В изложении ответа допущены незначительные ошибки, неточности.
	8

	В усвоении и изложении материала имеются существенные пробелы, изложение не самостоятельное, в ответе имеются существенные ошибки.
	6

	Основное содержание материала по вопросу не раскрыто.
	0



Оценивание информационного сообщения:
· 10 баллов – «отлично»;
· 8-9 баллов – «хорошо»;
· 6-7 баллов – «удовлетворительно;
· 0 баллов – «неудовлетворительно».









Приложение 2

Методические рекомендации по составлению конспекта:

Конспект – сложная запись содержания исходного текста, включающая в себя заимствования (цитаты) наиболее примечательных мест в сочетании с планом источника, а также сжатый анализ записанного материала и выводы по нему.
Инструкция по составлению конспекта:

1. Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе непонятные слова. При записи не забудьте вынести справочные данные на поля конспекта.
2. Выделите главное, составьте план.
3. Кратко сформулируйте основные положения текста, отметьте аргументацию автора.
4. Кратко сформулируйте основные положения текста, отметьте аргументацию автора.
5. Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании старайтесь выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно.
6. Грамотно записывайте цитаты. Цитируя, учитывайте лаконичность, значимость мысли.
В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их доказательства. При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого предложения. Мысли автора книги следует излагать кратко, заботясь о стиле и выразительности написанного. Число дополнительных элементов конспекта должно быть логически обоснованным, записи должны распределяться в определенной последовательности, отвечающей логической структуре произведения. Для уточнения и дополнения необходимо оставлять поля.
Критерии, используемые при оценивании конспекта

	Критерий
	Баллы

	Составлен план материала
	2

	Выделение самого важного и необходимого
	2

	Краткий текст по каждому пункту
	2

	Маркировка текста
	2

	Логическая последовательность содержания
	2


Оценивание конспекта
· 10 баллов – «отлично»;
· 8-9 баллов – «хорошо»;
· 6-7 баллов – «удовлетворительно;
· мене 6 баллов – «неудовлетворительно».
Приложение 3

Методические рекомендации по решению ситуационных задач.

Инструкция по решению ситуационных задач:
· прочитать условие задачи;
· дать обстоятельную характеристику;
· критически осмыслить варианты и попытаться их модифицировать;
· выбрать программное обеспечение.

Критерии, используемые при оценивании решения ситуационных задач

5 «отлично» - 
4 «хорошо» - 
3 «удовлетворительно» - 
2 «неудовлетворительно» - 

	Критерий
	Баллы

	Правильный выбор тактики действий; уверенный ответ в соответствии с алгоритмами действий.
	10

	Незначительные затруднения при ответе, неполное раскрытие сути задачив соответствии с алгоритмами действий.
	8

	Затруднения с оценкой предложенной ситуации; неполный ответ, требующий наводящих вопросов педагогав соответствии с алгоритмами действий.
	6

	Неверная оценка ситуациив соответствии с алгоритмами действий.
	0



Оценивание изучения дорожных знаков:
· 10 баллов – «отлично»;
· 8 баллов – «хорошо»;
· 6 баллов – «удовлетворительно;
· 0 баллов – «неудовлетворительно».







Приложение 4

Методические рекомендации по подготовке ответов на контрольные вопросы:

Контрольные вопросы дают  возможность оперативной оценки подготовленности по данной теме и определения готовности к изучению следующей темы.
Контрольные вопросы должны быть направлены на решение следующих задач:
1. проверка понимания понятийного аппарата учебной дисциплины;
1. воспроизведение фактического материала;
1. раскрытие причинно-следственных, временных и других связей;
1. выделение главного, сравнение, доказательство, конкретизация;
1. обобщение и систематизацию знаний.
Оценка ответов на контрольные вопросы
Развернутый ответ должен представлять собой связное, логически последовательное сообщение на заданную тему, показывать его умение применять определения, правила в конкретных случаях.

При оценке ответа учитывается:
1) полнота и правильность ответа;
2) степень осознанности, понимания изученного;
3) языковое оформление ответа.

	Критерии
	Оценка

	Материал изложен полно, обнаружено понимание материала, обоснование суждений с применением знания на практике, приведены необходимые примеры; материал изложен последовательно и правильно.
	5

	Дан ответ, удовлетворяющий тем же требованиям, что и для отметки «5», но допускает 1 - 2 ошибки, которые сам же исправляет, и 1 - 2 недочета в последовательности и языковом оформлении излагаемого.
	4

	Материал изложен неполно, допущены неточности в определении понятий или формулировке правил; недостаточно глубоко и доказательно обоснованы суждения и не приведены примеры; материал изложен непоследовательно, допущены  ошибки в языковом оформлении излагаемого материала.
	«3»

	Обнаружено незнание большей части соответствующего раздела изучаемого материала, допущены ошибки в формулировке определений и правил, искажающие их смысл, беспорядочно и неуверенно изложен материал. 
	«2»
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