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ИНСТРУКЦИЯ 
о порядке действий при эвакуации обучающихся,  сотрудников и 

преподавателей из помещений БПОУ ВО «ВТК» в случаях 
чрезвычайных ситуаций 

(пожар, угроза или совершение террористического акта)  
1. Общие положения 

1.1. Эвакуация – это организованный вывод людей из зоны 
чрезвычайных ситуаций (далее: ЧС) в безопасное место. 

Для обеспечения безопасности обучающихся и сотрудников в случае 
возникновения ЧС в зданиях БПОУ ВО «ВТК» (далее: колледж), когда 
существует угроза жизни и здоровью людей, администрация колледжа обязана 
произвести эвакуацию людей. 

1.2. Оповещение об эвакуации: с помощью специальной системы 
речевого оповещения и (или) сериями по три продолжительных звонка. 

1.3.  Для успешного проведения эвакуации всем ответственным лицам: 
директору и его заместителям, сотрудникам администрации, преподавателям, 
мастерам производственного обучения, сотрудникам частного охранного 
предприятия (далее: ЧОП) необходимо знать: 

 
-схемы эвакуации людей из зданий колледжа; 
-условные сигналы звонков, подаваемые при возникновении внештатных 
ситуаций; 
-порядок своих действий при эвакуации людей; 
-правила оказания первой до врачебной помощи пострадавшему. 
 
 1.4. Решение об эвакуации принимает директор колледжа (или лицо, его 
замещающее). 
 

2. Порядок действий сотрудника ЧОП при эвакуации. 
 

2.1. При срабатывании автоматической пожарной системы (далее: АПС) 
и включением системы оповещения эвакуации людей сотрудник ЧОП 
незамедлительно проводит осмотр помещения в соответствии с номером 
шлейфа АПС. 

 При установлении факта о ложном срабатывании системы АПС 
сообщает по телефону 72-12-60 в диспетчерскую службу пожарной охраны 
МЧС России, а также доводит информацию до заместителя директора по 
безопасности и обеспечению деятельности. 
 При установлении факта или получения информации от очевидцев ЧС, 
незамедлительно информирует директора колледжа и (или) его заместителей о 



факте ЧС, включает по поступившей команде руководителя систему 
голосового сообщения эвакуации людей (в случае её не срабатывания в 
автоматическом режиме работы) и (или) подает серии из трех  
продолжительных звонков (кнопки подачи звуковых сигналов находятся в 
помещении гардероба и в фойе первого этажа напротив расписания учебных 
занятий).  
 При принятии решения руководством колледжа о начале эвакуации 
незамедлительно открывает калитку «Антипаника» системы контроля 
управления и доступа в здание колледжа (далее: СКУД), помогает в 
проведении эвакуации обучающихся и сотрудников колледжа, организует 
встречу пожарных подразделений МЧС, подразделений полиции МВД или 
ФСБ, далее выполняет требования сотрудников данных служб. 
 

2.2. При попытке проникновения посторонних людей, выявлении с их 
стороны враждебных действий, при получении информации об угрозе 
совершения и (или) совершении террористического акта сотрудник ЧОП 
незамедлительно информирует руководителей колледжа о данном факте и по 
их поручению вызывает при помощи тревожной сигнализации (далее: КТС) 
группу быстрого реагирования (далее: ГБР) вневедомственной охраны 
Росгвардии по Вологодской области,  ГБР охранной организации. 

 
До прибытия сотрудников силовых структур выполняет распоряжения 

руководителей колледжа в соответствии с должностной инструкцией 
сотрудника охранной организации. При прибытии ГБР вневедомственной 
охраны Росгвардии по Вологодской области и (или) охранной организации 
выполняет требования сотрудников данных служб. 
 
 

3. Порядок действий преподавателей, мастеров производственного 
обучения при эвакуации. 

 
3.1. Услышав оповещение о пожарной тревоге (три продолжительных 

звонка и (или) голосовую информацию по системе громкой связи, 
повторяющуюся многократно: «Произошла чрезвычайная ситуация. 
Просим немедленно покинуть здание», преподаватель, мастер 
производственного обучения незамедлительно прекращает учебное занятие и 
дает команду обучающимся на выход из кабинета. Выход и движение из 
учебных кабинетов во избежание возникновения паники на лестничных 
проходах и в дверных проемах производится по маршруту в соответствии с 
планами эвакуации этажа. Движение эвакуируемых к месту сбора 
осуществляется быстрым шагом, но не бегом, с соблюдением порядка, без 
проявления паники. 

В зависимости от ситуации место сбора указывается сотрудником 
администрации колледжа, чаще всего сбор эвакуируемых происходит на 
площадке по обучению вождению за корпусом мастерских.  

3.2. Перед выходом из аудитории преподаватель, мастер 
производственного обучения должен: 



- проверить помещение, чтобы исключить возможность пребывания в опасной 
зоне обучающихся, спрятавшихся под столами, в шкафах или других местах; 
- отключить электроприборы; 
- взять с собой журнал группы. 

3.3.   После выхода из здания и сбора группы на заранее обусловленном 
месте за пределами колледжа преподаватель, мастер производственного 
обучения постоянно находится рядом со своей группой. После проверки 
наличия обучающихся в строю, преподаватель  докладывает ответственному 
лицу, руководящему эвакуацией, номер группы, количество обучающихся, 
находившихся на учебном занятии в момент начала эвакуации. 

 Далее выполняет требования ответственных за эвакуацию из зданий 
колледжа. 

В зимнее время по усмотрению лиц, осуществляющих эвакуацию, 
преподаватели, мастера производственного обучения и  обучающиеся  могут 
предварительно одеться или взять теплую одежду, а также свои личные вещи с 
собой.                

Исключить условия, способствующие возникновению паники. С этой 
целью  преподавателям и другим работникам колледжа нельзя оставлять 
обучающихся без присмотра с момента обнаружения ЧС до ее ликвидации. 

 
4. Порядок действий сотрудников колледжа при эвакуации. 

  
Услышав условный сигнал о пожарной тревоге (три продолжительных 

звонка и (или) голосовую информацию по системе громкой связи, 
повторяющуюся многократно: «Произошла чрезвычайная ситуация. 
Просим немедленно покинуть здание», сотрудник колледжа 
незамедлительно прекращает работу, отключает электроприборы и покидает 
рабочее место. Выход и движение из рабочих кабинетов и помещений 
производится по маршруту в соответствии со схемой эвакуации. Движение 
эвакуируемых осуществляется быстрым шагом, но не бегом, при соблюдении 
порядка, без проявления паники к месту сбора.  

В зависимости от ситуации место сбора указывается сотрудником 
администрации колледжа, чаще всего сбор эвакуируемых производится на 
площадке по обучению вождению за корпусом мастерских 

В зимнее время по усмотрению лиц, осуществляющих эвакуацию, 
сотрудники могут предварительно одеться или взять теплую одежду, а также 
свои личные вещи с собой. 

Далее сотрудник выполняет требования лиц, ответственных за 
эвакуацию из зданий колледжа 
 

5. Порядок действия обучающихся при эвакуации. 
 
  Услышав условный сигнал о пожарной тревоге (три продолжительных 
звонка и (или) голосовую информацию по системе громкой связи, 
повторяющуюся многократно: «Произошла чрезвычайная ситуация. 
Просим немедленно покинуть здание», обучающийся колледжа по команде 
преподавателя, мастера производственного обучения организованно покидает 
учебную аудиторию или помещение мастерских. Движение эвакуируемых 



обучающихся осуществляется под руководством преподавателя, мастера 
производственного обучения организованно по указанному маршруту к месту 
сбора. При эвакуации движение происходит быстрым шагом, но не бегом, с 
соблюдением  порядка, без помех другим эвакуируемым,  без проявления 
паники. Следует беспрекословно выполнять все распоряжения преподавателя, 
мастера производственного обучения и лиц, ответственных за эвакуацию. 
 На месте сбора выяснить, все ли сокурсники, находившиеся в 
помещении рядом до момента объявления эвакуации, покинули здание и 
находятся на месте сбора. Об отсутствующих сокурсниках на месте сбора 
немедленно доложить   преподавателю, мастеру производственного обучения. 
 В зимнее время по усмотрению лиц, осуществляющих эвакуацию, 
обучающиеся  могут предварительно одеться или взять теплую одежду с 
собой. 
 

6. Порядок действий директора 
 (или лица, его замещающего) при эвакуации 

 
Получив известие о ЧС директор (или лицо, его замещающее) обязан: 
 
6.1. выяснить у лица сообщившего, характер угрозы, обстоятельства ЧС 

и принять решение об эвакуации людей; 
 
При проведении эвакуации необходимо: 

• с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные 
эвакуационные пути и выходы, обеспечивающие возможность эвакуации 
людей в безопасную зону в кратчайшие сроки; 
• исключить условия, способствующие возникновению паники; 
• эвакуацию обучающихся  следует начинать из помещения, в котором 
возникла ЧС, и смежных с ним помещений, которым угрожает опасность 
распространения ЧС; 
• в зимнее время по развитию ситуации ЧС принять решение о 
возможности предварительно одеться или взять теплую одежду с собой 
преподавателям, сотрудникам колледжа и  обучающимся; 
• тщательно проверить все помещения, чтобы исключить возможность 
пребывания в опасной зоне обучающихся, спрятавшихся под столами, в 
шкафах или других местах; 
• выставить посты безопасности из сотрудников колледжа, чтобы 
исключить возможность возвращения обучающихся и работников в здание; 
• в первую очередь, обеспечить благоприятные условия для безопасной 
эвакуации людей; 

 
6.2. вызвать пожарные подразделения МЧС (в случае не срабатывания  

АПС) и (или) другие соответствующие службы (в зависимости от характера 
ЧС) (Список телефонов ответственных дежурных силовых структур 
прилагается); 

6.3. при отсутствии на рабочем месте лично прибыть на место и 
возглавить работы по ликвидации ЧС. 

 



При прибытии к месту ЧС, обязан: 
• проверить, сообщено ли о ЧС в пожарную часть МЧС, в дежурную часть 
УМВД, в подразделение Росгвардии, в органы ФСБ; 
• немедленно сообщить об этом по телефону в Департамент образования 
Вологодской области (начальнику Управления реализации государственной 
политики в сфере профессионального образования и курирующему 
сотруднику данного управления), при этом необходимо четко назвать адрес 
учреждения, место возникновения ЧС; 
• осуществлять руководство эвакуацией людей при ЧС. В случае угрозы 
для жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого 
все имеющиеся силы и средства; 
• организовать проверку наличия обучающихся и работников, 
эвакуированных из здания, по имеющимся спискам и журналам; 
• выделить для встречи пожарных подразделений МЧС, подразделений 
УМВД, сотрудников Росгвардии и ФСБ лицо, хорошо знающее расположение 
подъездных путей и водоисточников; 
• удалить из опасной зоны всех работников и других лиц, не занятых 
эвакуацией людей; 
• при необходимости вызвать к месту ЧС медицинскую и другие службы. 
 
 

6.4.  По результатам ликвидации ЧС или в соответствии с информацией 
сотрудников МЧС, УМВД, ФСБ принять решение о дальнейшей эвакуации 
преподавателей, сотрудников, обучающихся с территории колледжа или по их 
возвращению в помещения колледжа для продолжения работы и обучения. 

 
 
 
Инструкцию разработал заместитель директора                             А.В. Богданов 
по безопасности и обеспечению деятельности 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение  



к  Инструкции о порядке действий при эвакуации обучающихся,  сотрудников 
и преподавателей из помещений БОУ ВО «ВТК»  в случае чрезвычайных 

ситуаций 
(пожар, угроза или совершение террористического акта) 

 
 
 

Список телефонов ответственных дежурных  
МЧС, УМВД, Росгвардии, УФСБ. 

 
 
 
- Управление Федеральной службы безопасности РФ по Вологодской области: 
г. Вологда, ул. Пушкинская, д.22. Дежурный – 21-22-44, телефон доверия –   
56-11-62; 
 
- УМВД России по Вологодской области: г. Вологда, ул. Мира, д.30. Дежурная 
часть- 79-44-35; 
 
- Управление Федеральной службы войск национальной гвардии Российской 
Федерации по Вологодской области: г. Вологда, ул. Зосимовская, д.63б. 
Дежурная часть – 75-33-23; 
 
-  Главное управление МЧС России по Вологодской области: г. Вологда,        
ул. Мальцева, д.41. Дежурный – 57-11-02, Управление надзорной 
деятельности и профилактической работы – 75-10-58; 
 
- УМВД России по городу Вологде: г. Вологда, ул. Мальцева, д.54. 
Оперативный дежурный – 72-00-01, 76-30-14; 
 
- Единый телефон Службы спасения 112 


